Zarzadzenie Nr 8
Wojta Gminy Milejow
z dnia 24 stycznia 2022 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Milejow
poprzez wylaczenie bezposredniej obstugi interesantow oraz wprowadzenie
pracy zdalnej oraz systemu pracy rotacyjnej .

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506 z pdZn zmian.), § 10 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491) , w zwigzku z § 22
ust.]1 zmieniajagcego rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 stycznia 2022r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen , nakazow i zakazéw w zwiazku
wystgpieniem stanu epidemii / Dz.U., poz. 149 zarzadzam, co nastepuje:

§1

W okresie do odwotania. - ograniczam wykonywanie zadan przez Urzad Gminy
Milejow poprzez:

1. Wylaczenie bezposredniej obstugi poprzez obstuge pojedynczg interesantow
na stanowiskach pracy lub na utworzonym stanowisku obshugi na pietrze budynku.

2. Wprowadzenie pracy zdalnej dla stanowisk ,ktore moga ja wykonywac , system
pracy zdalnej polega na wykonywaniu pracy przez czas pracy oznaczany
W umowie o prace , poza miejscem jej statego wykonywania .

3. Pracownicy , ktérych obecnos$¢ w pracy jest niezbedng beda pracowaé w trybie
rotacyjnym, system pracy rotacyjnej polega na wykonywaniu przez pracownika
pracy okreslonej w umowie o prace cze$ciowo poza miejscem a czeSClowo w
stalym miejscu jej wykonywania .

§2

Ograniczenie obstugi interesantow, o ktorym mowa w § 1 ust. 21 3, nie dotyczy
spraw wymienionych a 21 ust. 4 rozporzadzenia w szczego6lnosci:

1) sporzadzenia aktu zgonu;

2) zgloszenia urodzenia dziecka;

3) wydania dowodu osobistego:

4/ spraw z zakresu ewidencji ludno$ci

5/ rejestracja 1 zmiany w dziatalno$ci gospodarczej /CEIDGY/.



§3
Wszystkie dokumenty, kierowane do Urzedu Gminy Milejow , nalezy sktada¢:
1) w przypadku, gdy wymagany jest osobisty podpis:

a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzgdu Gminy
Milejow dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publiczne;j
(ePUAP) - jesli osoba posiada konto na platformie ePUAP, profil zaufany albo
certyfikat kwalifikowany;

b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na
platformie ePUAP, profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego;

2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis - za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: sekretariat@milejow.pl

§4

Obstuga informacyjna klientow w zakresie spraw nalezacych do wtasciwosci
Urzedu Gminy Milejow bedzie realizowana telefonicznie pod numerami telefonow
dostepnych na stronie internetowej Urzedu Gminy .

§5

Dokonywanie ptatnosci moze by¢ realizowane poprzez bankowos$¢ elektroniczng
na konta podane na stronie Urzedu: www.milejow.pl lub podane na nakazach
podatkowych i informacjach o optatach za odpady komunalne, a takze poprzez
wplaty na te konta przez placowki bankowe lub pocztowe.

§6

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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